...................................................................’NE


ADI/SOYADI	: ................................................ (TC: .......................................)
KONU		: ................................... Tarih ve .............................. sayılı yazılı açıklama istem yazınıza karşı beyanlarımın sunulmasıdır.
AÇIKLAMALAR	:
İlgi yazınızda “..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................” denilerek yazılı açıklamam talep edilmiştir.
Bahse konu olay şu şekilde gerçekleşmiştir; ............................................ (OLAYA İLİŞKİN AÇIKLAMALAR, BEYANLAR, İSTEKLER BURAYA YAZILACAK) .........................................



	Görüleceği üzere, bahse konu olayda herhangi bir ihmalim, kasti bir davranışım yahut kusurum bulunmamaktadır. Bunca yıllık meslek hayatım boyunca da örnek bir çalışan olarak görevlerimi ifa ettim ve etmekteyim. Bu nedenle hakkımda bir soruşturma yapılarak ceza tecziye edilmesini gerektirir konu da mevcut değildir.
SONUÇ ve TALEP	: 
	Yukarıda izah ettiğim nedenler ve Sayın İdarenizce re’sen gözetilecek hususlar çerçevesinde; hakkımda soruşturma başlatılmamasını, aksi halde işbu soruşturma süreci sonunda tüm yasal haklarımı kullanacağım hususunu takdirlerinize arz ve talep ederim. 



Adı/Soyadı
İmza
